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◎事務局組織図

※各種委員会の所管については、委員会の所掌事務に応じて、各班に振り分ける。

総務班８名
主席主査１（班長）
主事２
嘱託職員３
（ｲﾝﾌｫ２、施設１）
嘱託職員１
（運転兼現場作
業）
臨時１（学長秘書）

財務班３名
主席主査１（班長）
主事１（うちﾌﾟﾛﾊﾟｰ
１）
臨時１（事務補助）

１）学内の連絡調整、２）役員の秘書、３）文書・公印、４）労務管理・服務・労働安全衛
生・給与、５）施設維持管理・修繕・運転、６）防火管理・消防計画、７）福利厚生・教職員
の健康管理、８）学内諸規程、９）インフォメーション業務、１０）教職員の任免、１１）教職
員研修、１２）公大協会、１３）その他庶務
※附属図書館兼務

１）予算・決算、２）財務諸表、３）資金管理、４）収入・支出・仕分、５）契約、６）資産・物品
管理、７）物品等の調達、８）財務システム、９）その他経理

１）設立団体との調整、２）中期計画・年度計画、３）認証評価・自己評価、４）法人評価、
５）理事会・経営審議会・教育研究審議会、６）科研費等外部資金関係、７）人事評価、
８）授業評価・ＦＤ、９）研究費、１０）計画・評価に関する学内調整、１１）学内情報の発信
（大学ＰＲ）、１２）大学コンソーシアム、１３）知的財産、１４）高大連携
※社会貢献センター兼務

教務班３名
主席主査１（班長）
主事２（うちﾌﾟﾛﾊﾟｰ
１）

１）カリキュラム編成、２）学生の履修・修学指導、３）学籍簿等帳簿管理、４）学生の身
分・休学・転退学・表彰・懲罰、５）試験・成績、６）入学試験（ｾﾝﾀｰ入試含む）、７）オープ
ンキャンパス、８）特任教員・非常勤講師、９）教授会、１０）入学・卒業（式含む）、１１）研
究生・聴講生・留学生等、１２）その他教務に関すること

学生班７名
主席主査１（班長）
主事２
看護師１
臨時１（事務補助）
就職スタッフ２

１）学生相談・生活指導、２）各種証明書、３）学生の健康管理、４）健康診断、５）授業
料・奨学金（徴収含む）、６）保健室、７）学生保険、８）学生会（サークル含む）、９）後援
会・同窓会、１０）卒業制作展、１１）大学説明会、１２）就職連絡協議会、１３）インター
ンシップ、１４）企業訪問、１５）企業情報、１６）就職・進路相談、１７）その他学生関係

企画・評価室４名
室長事務局長兼
務
主席主査１（班長）
主事３

総務課長

学生課長

事務局長

附属図書館長

主席主査１（司書）
補助職員１
臨時職員１
※総務課総務班
兼務

社会貢献セン
ター所長

補助職員又は嘱託
３
（ｾﾝﾀｰ）
臨時職員３（ｻﾃﾗｲ
ﾄ）
※企画・評価室兼
務

１）公開講座、２）地域貢献、３）産学官連携事業、４）サテライトセンターの運営、５）
受託研究・共同研究、６）美術・デザイン受託事業、７）その他地域貢献事業

１）附属図書館の運営、２）紀要の発行


