
　 （宛先）秋田市長

次のとおり業務が完了したので報告します。

　　　年　　　月　　　日

　　　年　　　月　　　日　　から　　　年　　　月　　　日まで

　　　年　　　月　　　日

部長 次長 課所室長 課長補佐

完 了 確 認 年 月 日 年 月 日

確 認 の 結 果

上記のとおり報告します。

課所室名

確 認 者 印

実 績 額

本 件 責 任 者

契 約 履 行 期 間

契 約 年 月 日

業 務 名

連 絡 先

担 当 者

　　　　　　　　年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　  円

　　　年　　　月　　　日

業 務一部 完 了 報 告 書

業 務 一部完 了 確 認 報 告 書
担　　　　　　当

代 表 者 名

商号 又は名称

住 所

備 考

一部完了年月日

毎月14日の日付を記載ください。（14日が土
日祝日の場合その前の平日）

3月のみ3月31日。

報告する月の最終日の日付を記入してくださ
い。（土日祝日問わず）


