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 秋田市立小学校の統合に係る記念式典会場設営等業務委託仕様書

 　

　河辺小学校と戸島小学校の統合に係る戸島小学校の閉校記念式典、土崎小学校と

 土崎南小学校の統合に係る統合記念式典を次のとおり委託する。

 

 １　件　　名

 秋田市立小学校の統合に係る記念式典会場設営等業務委託

 

 ２　履行場所

学校名 式典会場住所

秋田市立戸島小学校 秋田市河辺戸島本町１２３（戸島小学校体育館）

  秋田市立土崎小学校 秋田市千秋明徳町２－５２

秋田市立土崎南小学校 （あきた芸術劇場ミルハス大ホール）

 

 ３　委託期間

 契約締結日の翌日から令和８年３月３１日まで

 

 ４　記念式典開催期日

 (1) 秋田市立戸島小学校

 令和７年１１月１日（土）

 (2) 秋田市立土崎小学校および土崎南小学校

 　令和８年２月２１日（土）

 ※開催時間は２時間程度を予定しており、今後、学校と調整の上決定する。

 

 ５　業務内容

 (1) 秋田市立戸島小学校（戸島小学校体育館）

 　ア　案内状の作成、筆耕、出席連絡用はがき印刷等

 ・案内状（二つ折り200枚）

 ・出席連絡用はがき（200枚）

 ・礼状（200枚）

 ・洋型２号封筒（案内状、出席連絡用はがき入れ、宛名印刷含む （200枚））

 ・式次第（200枚）

 ・角形２号封筒学校名入（式次第、礼状入れ （200枚））

 ・案内状、出席連絡用はがき等郵送料一式

 　イ　看板

 ・閉校事前周知看板の製作、設置、撤去等（１基　H900×W5400 L1500）

 ・入口看板の製作、設置、撤去等（１基　H2700×W900）
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 　ウ　体育館ステージ

 ・横吊下げ看板（ステージ看板）の製作、設置、撤去等（H600×W7200）

 ・国旗、市旗の製作、設置、撤去等（H600×W900×２枚）

 　エ　装飾

 ・アレンジスタンド花の調達、搬出入、設置、撤去等（１基）

 ・松盆栽の調達、搬出入、設置、撤去等（１基）

 ・記念碑除幕用、紅白ひも等一式の準備、設営、撤去等（H2400×L2400）

 ・受付用机および来賓席の白布等一式の準備、設営等（白布12枚）

 ・来賓用胸リボンの調達、準備等（30名分）

 　オ　音響、映像

 ・スピーカー、アンプ等一式の搬出入、設置、撤去等

 ・ＬＥＤスクリーンの搬出入、設置、撤去等（130インチ）

 ・ＤＶＤ等映像送出システム一式の搬出入、設置、操作等

 　カ　設営、撤去作業

 ・紅白幕、出席者席、来賓席、報道関係者席、受付用机の設営、撤去等

 （いすの設置200脚、会議机15台）

 ※紅白幕、いすおよび会議机は、既存の学校備品を使用する。

 　キ　運営

 ・実施計画書の作成

 ・報告書の作成

 

 　(2) 秋田市立土崎小学校および土崎南小学校 あきた芸術劇場ミルハス大ホール（ ）

 　ア　案内状の作成、筆耕、出席連絡用はがき印刷等

 ・案内状（二つ折り600枚）

 ・出席連絡用はがき（600枚）

 ・礼状（600枚）

 ・洋型２号封筒（案内状、出席連絡用はがき入れ、宛名印刷含む （600枚））

 ・式次第（600枚）

 ・角形２号封筒学校名入（式次第、礼状入れ （600枚））

 ・案内状、出席連絡用はがき等郵送料一式

 　イ　看板

 ・統合事前周知看板の製作、設置、撤去等

 （土崎小および土崎南小各１基　H900×W5400 L1500）

 ・入口看板の製作、設置、撤去等（１基　H2700×W900）

 　ウ　大ホールステージ

 ・横吊下げ看板（ステージ看板）の製作、設置、撤去等（H900×W8100）

 ・国旗、市旗の製作、設置、撤去等（H1200×W1800×２枚）
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 　エ　装飾

 ・アレンジスタンド花の調達、搬出入、設置、撤去等（１基）

 ・松盆栽の調達、搬出入、設置、撤去等（１基）

 　オ　映像

 ・ＤＶＤ等映像送出システム一式の搬出入、設置、操作等

 ・ライブカメラ（２台）※１台固定、１台カメラマン対応

 　カ　設営、撤去作業

 ・受付用机の設営、撤去

 ・その他式典関係機材等の設営、撤去

 　キ　運営

 ・実施計画書の作成

 ・報告書の作成

 

 ６　その他

(1) 記念式典会場の設営および撤去等については、各小学校が指示する日時に行  
 うこと。

(2) 上記に記載のない事項にあっても、会場の設営、運営に当然必要な業務に係 
 る経費は、受託者の負担とする。

、 、ただし あきた芸術劇場ミルハスの会場使用料および備品使用料については

 市が負担するものとする。

(3) この仕様書にない事項又は疑義が生じた事項については、委託者と受託者が 
協議して決定し、又はその解決を図るものとする。


