
 

仕 様 書 

１ 業務概要 

(1) 件 名 参議院議員通常選挙における選挙公報配布業務委託 

(2) 履行期間 契約締結日から令和７年７月１８日（金）まで 

(3) 履行場所 秋田市内全戸 

(4) 概 要 令和７年７月２０日（日）執行予定の参議院議員通常選挙における

選挙公報を秋田市内全戸に配布するもの。 

 

２ 配布物および配布方法等 

(1) 配布物 

ア 選挙区 ブランケット判 １枚 

イ 比例区 新聞見開き大  ２枚 

なお、候補者数によりそれぞれの枚数が変更となる場合がある。 

(2) 配布予定部数 

139,000 部 

(3) 配布物の納品 

配布物は、印刷会社が受託者の事業所に納品（搬入）する。 

納品予定日時 令和７年７月６日（日）時間未定 

納 品 状 態 印刷業者がア・イの順に各１部を一緒に折り加工したものを１

セットとし、２００セット又は１００セットで１包装 

(5) 配布期間等 

配布期間 令和７年７月 ６日（日）から同月１３日（日）まで 

予備期間 令和７年７月１４日（月）から同月１８日（金）まで 

なお、未配布等の連絡があった場合は、本仕様書４「未配布等の処理」に基づ

き処理を行うこと。 

(6) 配布先 

ア 秋田市内全戸 

イ 配布を希望する施設（別紙のとおり） 

(7) 配布方法 

単独配布とする。 

なお、政治活動や選挙に関する配布物（候補者や政党に関するビラ等）以外の

同時配布は可（折り込みは不可）とする。ただし、同時配布を希望する場合は、

事前に委託者から許可を得なければならない。 



 

(8) 配布部数の記録 

配布した実績部数を地区ごとに記録し、一覧表（任意様式）を業務完了報告書

に添付すること。 

(9) 留意事項 

ア アパート、マンション、貸家、老人ホーム等、所有者や管理・運営形態に関

わらず、入居者が認められるすべての世帯に対して配布すること。 

イ 集団入居施設（寮、寄宿舎等）は、管理人に入居世帯数を確認のうえ、配布

すること。 

ウ 明らかに居住者がいない所（空き家、町内会館、事務所等）には配布しない

こと。 

エ 配布物を破損、汚損しないよう丁寧に扱うこと。万一、破損や汚損が生じた

場合は、その配布物は配布しないこと。 

オ 配布に支障が生じたり、トラブルなどが発生したりしたときは、直ちに委託

者へ連絡し、善後策を講じること。 

カ 配布業務が完了したときは、電話にて速やかに委託者に報告すること。 

 

３ 配布責任者の選任 

履行期間中は配布責任者を定め、休日や夜間を含め、常に連絡を取れる体制をと

ること。 

 

４ 未配布等の処理 

(1) 委託者は、未配布等の連絡を受けた場合は、受託者に対しその旨を連絡し、そ

の後の指示（配布、事情説明、その他）を行う。 

(2) 受託者は、委託者の指示に基づき速やかに配布等の処理を行い、処理が完了し

たときは、直ちに報告しなければならない。 

 

５ 契約形態および積算方法 

(1) 配布部数が未確定のため、１部あたりの単価契約とする。 

(2) １部あたりの積算単価は銭単位とする。 

 

６ その他 

(1) 業務の履行にあたっては、諸法令を遵守すること。 

(2) 本仕様書に定めのない事項は、委託者と受託者が協議のうえ定める。 



（別紙）

施設への配布部数一覧

■介護老人福祉施設（特別養護老人ホーム）

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 一つ森 上北手荒巻字鳥越229-1 892-7776 50
2 ひなた 土崎港西三丁目11-5 816-0377 6
3 中通 中通四丁目3-23 874-8277 70
4 飯島 飯島道東一丁目5-1 853-8930 70

■介護老人保健施設

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 シルバーケアセンター清遊園 河辺戸島字上野4-3 882-3730 98

■特定施設入居者生活介護

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 アルテンハウゼ手形住吉町 手形住吉町1-3 874-7553 60
2 ラ・ナシカあきた 東通四丁目4-13 887-6700 55

3
医療法人祥仁会サービス付き
高齢者向け住宅優希

南ケ丘一丁目3-2 892-7108 11

4 有料老人ホーム拓稜ハウス割山 新屋朝日町13-25 893-4137 20
5 ひとむすび泉 泉北一丁目13-5 827-3911 5
6 みんなのまち 新屋比内町22-22 828-2721 30
7 サ高住らいらっく外旭川 外旭川字神田112 868-1133 30
8 しおさい 土崎港中央四丁目6-33 853-1037 39

■軽費老人ホーム「ケアハウス」

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 ケアハウス大地 浜田字元中村280-9 828-0022 15
2 ケアハウスファミリー園 桜一丁目4-21 887-3066 10

■住宅型有料老人ホーム

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 住宅型老人ホームごしょの 御所野堤台二丁目2-15 893-3933 25
2 有料老人ホームあかり 新屋日吉町17-10 893-5020 9
3 有料老人ホームもみじ 旭南二丁目3-18 896-6080 10
4 有料老人ホームくるみの家土崎 土崎港東一丁目2-8 827-3562 14
5 有料老人ホームさるびあ 仁井田本町五丁目13-16 893-6236 7

■サービス付き高齢者向け住宅

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 ヴェル 新屋松美町13-12 863-6560 2

2
サービス付き高齢者向け住宅
ならやま

楢山佐竹町1-19 884-7880 4

3 シルバーピュア秋田 浜田字館ノ丸172-1 827-3705 31
4 シェアハウス里庵 新屋比内町13-1 874-8887 9

■障がい者支援施設

No. 施設名 所在地 電話番号 部数
1 障害者支援センター御所野 御所野下堤五丁目１番４号 838-5607 1


