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はずむ！スポーツ都市第４５回健康のつどい運営補助・会場設営等業務委託仕様書

市民の豊かなスポーツライフの実現を目指し、体力テストやニュースポーツ体験

等のほか、各種スポーツイベントを実施し、市民がスポーツを楽しみ、健康で明る

い日常生活を過ごそうとする意識の高揚を図るとともに、にぎわいの創出による地

域活性化を推進する。

令和７年１０月１１日、１２日、１３日に本事業を開催するに当たり、安全かつ

円滑に実施するため、次のとおり業務を委託する。

１ 業務名

はずむ！スポーツ都市第４５回健康のつどい運営補助・会場設営等業務委託

２ 履行場所

八橋運動公園内等

３ 期間

契約締結日の翌日から令和７年１０月３１日まで

４ 委託業務内容

(1) 運営補助

協力団体、関係者、運営スタッフ等との事前の連絡調整および当日の指示出し、

来場者の案内、緊急時のトラブル対応などイベントを円滑に進めるための運営補

助を行う。

(2) 運営マニュアル、広告物、告知看板等の作成、設置等

ア 運営マニュアルの作成

運営マニュアル Ａ４版、１０ページ程度

イ 広告物の作成

(ｱ) ポスター Ａ１版、１００枚（デザイン費含む）

(ｲ) チラシ Ａ３両面二つ折りチラシ２,０００枚（デザイン費含む）

※デザインについては、本市と協議の上、作成するものとする。

ウ 看板の作成、設置、撤去

(ｱ) 告知看板 Ｈ１，８００ｍｍ×Ｗ１，８００ｍｍ（１基）フルカラー、

雨天対応、自立資材・ウエイト含む

※告知案内の掲出時期および内容等については、本市と協議の上、決定す

るものとする。

(ｲ) 各コーナー看板 Ｈ６００ｍｍ×Ｗ６００ｍｍ（２基）フルカラー、雨

天対応、自立資材・ウエイト含む

(ｳ) 会場内案内看板 Ｈ９００ｍｍ×Ｗ１，８００ｍｍ（１基）フルカラー、

雨天対応、自立資材・ウエイト含む
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(3) 親子チャレンジコーナー

ア 賞品等の手配

(ｱ) ヨーヨー ４００個（釣り具等付き）

(ｲ) お菓子 ３５０人分

(ｳ) スーパーボール ８００個

イ スタッフの手配

(ｱ) 着ぐるみスタッフ ２名

(ｲ) 親子チャレンジコーナー運営スタッフ ２名

ウ 体験コーナーの準備、設置、運営

(ｱ) キックターゲット １式

(4) その他

ア トランシーバー １５台

イ 必要備品の手配（コーン５０個、バー２５個）

ウ テント ２間×３間×３張（四方横幕、ウエイト等固定資材含む）

エ 長テーブル ３０台

オ パイプ椅子 ４０脚

カ 資材の運搬・撤去 １式

キ ＭＣ手配 １名

ク ボランティアスタッフ等の弁当（お茶付）の手配 ３５０個

※お弁当の納入日時、場所および内容等については、本市と協議の上、決

定するものとする。

５ 責任者の職務

(1) 委託者は本委託業務を実施するに当たり、責任者を選任するものとする。

(2) 責任者の職務は、本委託業務を円滑に遂行するため、従事者を統括すること。

６ 委託業務実施計画書および委託業務完了届

受託者は、本委託業務を実施するに当たり、次の書類を提出するものとする。

(1) 業務開始前に、業務計画書を作成し、提出すること。

(2) 業務終了後、その結果について、委託業務完了届を提出すること。

(3) 業務実施の結果、事故等の問題が生じた場合には、速やかにその旨を報告

すること。

７ その他

(1) 業務実施に当たり、安全確保には十分に留意すること。

(2) 業務は、関係法令、条例および指導に基づき実施すること。

(3) 新型インフルエンザ等対策特別措置法（平成24年法律第31号）で規定する新型イ

ンフルエンザ等の感染が拡大した場合には、事業内容を変更することがある。その

場合は、本市と協議の上、変更内容を決定する。
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(4) 業務実施に当たり必要な事項は、担当者の指示に従うこと。

(5) この仕様書にない事項又は疑義が生じた事項については、本市と受託者が協

議し、決定又はその解決を図るものとする。


